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政法系 2017 年资助工作（贫困生）总结 

学生资助工作是学生日常事务管理的重要内容之一，是保障困难家庭学生

顺利完成学业、实现教育全面育人的重要举措。政法系一贯重视学生资助工作，

建立起了一支专业化的资助工作队伍，致力打造全方位助人、育人的资助体系。

在具体资助工作中遇既到了困难，也摸索出了特色工作道路。本着“走出去、

引进来”的工作思路，现将我系 2017-2018学年度资助工作作如下汇报总结。 

一、政法系资助工作成果 

（一）奖助学金 

2017 年政法系共计有 142名学生获得国家助学金、28 名学生获得国家励志

奖学金，4名学生获得鸿发励志奖，共计发放 58600元奖助学金，受资助人数

占系部总人数 12%。 

（二）助学贷款 

2017 年我系共计 26名学生办理了校园地国家助学贷款，17名学生办理了

生源地贷款，共计 43 人。其中 2017 级新生生源地贷款 12 人，校园地贷款 7 人。

首贷 22（10 人校园地贷款）人，续贷 16 人。2017 年贷款学生占总人数的 2.9%，

累计贷款贷款金额 335000元。 
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图1.政法系2017-2018学年度受资助学生情况概览
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图 1反映出，我系学生受资助人数（含贷款）占到总人数的 14.9%，符合

我系学生实际情况，在摸底学生家庭情况后与上述统计数据较为吻合。 

 

从图 2可以看出，我系学生受资助类型最多的是国家助学金，其次是国家

助学贷款、国家励志奖、鸿发奖学金。我系学生受资助类型受到国家政策与院

校政策的影响，但我系助学贷款人数远远超过国家励志奖人数。可以反映出我

系学生较有独立自强意识，希望通过助学贷款给缓解自身困难。 
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上图反映了我系在国家励志奖学金、国家助学金的名额分配机制：按需定

标。具体而言，我系按照各年级实际申请人数（非学生班级人数）来确定年级

初配名额，具体公式为： 

初配名额=各年级申请人数/申请总人数*系总名额 

初配名额形成后根据实际情况再做微调，以保障每个困难学生一个不落。 

上诉分配原则一改过去的平均主义（即按照年级、班级人数比例平摊指

标）。真正做到满足每一个困难学生、每一个有资助需求的学生。 

（四）资助工作创新 

从今年开始，为配合省资助中心提倡电子化资助工作管理，我系所有贫困

生库的纸质档案全部扫描整理成电子档，并结合《家庭信息采集表》汇编成系

部贫困生电子库，电子库直接链接学生所有贫困生材料的电子扫描件，实现即

点即用。为避免数据损坏和遗失，所有数据资料均刻录成光盘1进行保存留档，

大大方便了日常档案管理和资助工作评估。 

 

贫困生信息扫描电子档 

                                           
1
 光盘保存文档使用加密处理，避免学生个人信息外泄，密钥为专职老师掌握。 
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政法系贫困生信息资料库 

 

光盘数据内容（已加密） 

 

 

 

 

 

 

文档电子保存与档案保存 
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二、贫困生资助工作流程 

为进一步规范和指导系部学生资助工作，我系制定了详细的资助工作（贫

困生入库）流程方便学生咨询和工作开展，如下图所示： 
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（一）具体操作流程 

I.前期准备 

1.所有进入贫困生库的学生（即申请助学金）按照要求填写《广东省家庭

经济困难认定申请表》（附件一）； 

2.确定申请学生是属于哪一类贫困类型（具体要求指标见文件《广东省家

庭经济困难学生认定工作指标解释》）（附件二）并在《广东省家庭经济困难

认定申请表》中勾选相应的选项； 

3.需要办理高校助学贷款的新生除了上述《广东省家庭经济困难认定申请

表》外，还需准备一份《家庭经济困难证明》（见附件三）用于银行贷款。 

注意： 

（1）《广东省家庭经济困难认定申请表》仔细填写，涂改无效。《广东省

家庭经济困难认定申请表》原件 1份，复印件 1份；《贫困证明》原件 1份，

复印件 1份。 

（2）所有填写的信息均要有足以支撑的证明材料（能提供原件的尽量提供

原件，不能提供原件的提供复印件），贫困标准判别依据《广东省家庭经济困

难学生认定工作指标解释》，所有申请助学金的同学（包括助学贷款）均要按

照《指标解释》提供相应证明材料，不能提供相应证明材料而又编造填写的不

得进入贫困生库。 

（3）贫困生入库流程： 

1.填写《广东省家庭经济困难认定申请表》 

（所填选项根据《指标解释》提供证明材料） 

2.填写《家庭信息采集》excel 电子表格 

（此表格的填写与《广东省家庭经济困难认定申请表》的内容一致） 
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注：《家庭信息采集》excel电子表格详情链接：

https://pan.baidu.com/s/1htgIZGS  密码：2515 

II.实行阶段 

1.预申请 

向班级发送《贫困生信息入库》通知，统计需要申请纳入贫困生信息库的

学生人数 

2.贫困库说明 

召开“贫困生资助工作会议”，说明《家庭信息采集》、《广东省家庭经

济困难认定申请表》填写要求 

时间：根据每学年的具体情况而定 

地点：5C319 会议室 

与会人员：负责奖助贷的辅导员、学工学生助理、各班班长及入库学生 

主要内容：贫困生入库的相关说明，以及思想教育 

 

 

 

 

 

资助政策宣讲会 

3．材料收集、整理 

收集、整理《家庭信息采集》（电子版）、《广东省家庭经济困难认定申

请表》（纸质版）及相关证明材料 

https://pan.baidu.com/s/1htgIZGS
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学生助理进行资料扫描 

4.汇总上报 

将政法系《家庭信息采集》（电子版）上交到阳光学工中心，经最终核查

后正式纳入国家贫困生信息库。 

III.注意事项 

1.所有工作必须在阳光学工中心下发文件所规定的时间内（提前 3～5个工

作日）完成，做到高效保质。 

2.工作过程中注意保密原则，学生隐私信息切忌外传。 

3.材料收集过程中注意文档的备份以及分类，避免资料的丢失。 

4.材料要严格根据指标说明以及学生具体情况进行审核，不可大意。 

5.着重关注特殊学生（建档立卡户；特困供养人员；城乡最低生活保障户；

特困职工子女；城镇低收入困难家庭；孤儿；父母一方抚养；烈士子女、因公

牺牲军人警察子女），确保其纳入贫困生信息库。 
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6.表格规范问题，要求表格格式不能更改，填写过后不能涂改，表格里每

项内容都要如实填写。如发现表格不合规范、内容不符等一律拒收。 

7.贫困生信息数据库的完整性、时效性问题。仔细核对申请入库学生电子

版材料和纸质版材料，确保提交了《广东省家庭经济困难认定申请表》（纸质

版）及相关证明材料的学生要在《家庭经济信息采集》（电子版）汇总表里能

够找到；失效数据也要及时删除。  
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三、一支精细化的专业工作团队 

资助工作作为本系的重点内容，一直以来都有着一支精细化、优秀的团队

在背后默默地维系着整个资助工作系统的运行。他们有着细致严谨、认真负责

的工作态度；有着不畏辛劳，甘于贡献的工作热情；有着分工细致、相互配合

的团队精神；在整个工作进行的过程中认真审核，严格把关，做好资料的分类

与保管等；遇到问题及时反馈到负责老师处并即时解决，质量与效率并重。燃

同学之所需，解老师之所急，切实做到为学生服务，尽职尽责，共同努力推进

本系资助工作的顺利进行。

 

资助团队结构图 

2017-
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年资助

工作 

负责

老师 
负责助理 主要负责工作 

协助助

理 

工作主要内

容 

敬金

山 

曾耀 
统筹工作；17级奖助

工作；助学贷款工作 

叶芊芊 

黄俣 

通知发放；

资料收集；

材料审核；

数据汇总；

公告上报；

材料整理、

扫描归档等 

许敏锋 14级奖助工作 

沈倚蕾 15级奖助工作 

孔美玲 16级奖助工作 

团队成员工作分配表  

负责老师：敬金山
总负责助理：

曾耀

沈倚蕾

孔美玲

许敏锋

叶芊芊

黄俣
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四、工作中的不足 

金无足赤，人无完人。2017年政法系贫困生资助工作在学院资助中心和系

领导的指导关怀下顺利完成了各阶段任务。但在工作中也遇到了一些困扰、难

题，现梳理如下，以供探讨交流。 

1.表格文本规范。在实际工作中，我们会收到大量不合规范的表格申请材

料（主要包括：格式乱修改、信息涂改、打印错误等），不仅造成纸张的浪费，

而且给申请学生添加麻烦以及耽搁整个工作进程的推进，消耗大量的时间与精

力。在以后的工作中我们将会不断完善表格中文本填写规范的事前工作，做到

有条不絮。 

2.证明材料规范处理。一些学生对文件解读不细致，在材料审核的过程中

出现了大量不符合文件要求规定的佐证材料（主要包括：申请表版本过期、没

有采用学院规定的相关证明材料模板等）。 

3.数据信息处理问题。在数据信息的整理上也存在不足之处，特别在整理

《家庭经济信息采集表》的事项中出现数据缺失现象，这不仅关乎困难学生的

切身利益，更对整个工作进度造成了关键性影响。解决之道在于认真核查学生

提交上来的每条数据信息，及时对有需要的数据进行更新备份处理，剔除过期

数据。 

4.公示问题。在公示上主要以传统的宣传栏为主、再配合班级群公示，公

示传播不广，后期扩大公示宣传渠道，扩大线上宣传。 

 

 

 

东莞理工学院城市学院政法系 

2018 年 4月 27日 


